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Empleados 
 

 

 
Ubicado en: 

 
Avanzados ���� Seguridad ���� Empleados 

 

 
 
Este catálogo nos permite dar de alta, modificar y consultar los registros de todos los empleados de la 
organización. Esto nos servirá como base para crear a los usuarios del sistema. 
 
General 

Esta pestaña nos indica los datos generales del empleado. El sistema asigna automáticamente un código 
para el empleado. Nosotros ingresamos los datos como Nombre, Apellidos, un Nombre corto que nos 
sirve posteriormente como Usuario del sistema, Fecha de Nacimiento, de Ingreso y de Baja (en su 
caso). También nos permite colocar su Registro Tributario y su Género. 
 
Debemos agregar también a qué organizador de Empleados o departamento pertenece. Además nos 
permite colocar una fotografía de dicho empleado (tamaño de imagen sugerido: 140 x 180 px.), así como 
la huella digital del mismo para una mayor seguridad. 
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Ubicación 

 

 
 

Dirección 

Podemos colocar los datos de localización física del empleado, como Domicilio, Colonia, 
Municipio, Estado y País (mismo que se marca como predeterminado al configurar los 
Parámetros Generales – País Favorito), además de la posibilidad de en determinado momento 
agregar el fichero de una imagen con el mapa de la ubicación de dicho empleado. 
También se puede colocar una Entidad a la cual se refiere dicho mapa. 

 
Teléfonos 

En este espacio puede colocar hasta tres números telefónicos de los empleados, seleccionando en 
cada uno el tipo de teléfono al que corresponde. 
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Adicionales 

 
En esta pestaña podemos colocar datos adicionales del empleado, como información de referencia en caso 
de emergencias o notas complementaras acerca de la persona o puesto. 
 

 
 

 
Venta a empleados 

 
En esta pestaña podemos ver el estado actual del empleado en lo que se refiere a las mismas compras que 
haya realizado en el establecimiento, como fecha de su última transacción y el Importe actual de su 
compra, así como una relación de las mercancías de la transacción. 
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